MINISTERIO DA EDUCACAO _
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
CAMPUS AVANCADO JUNDIAI

RESOLUCAO N.° 004/2018 - CONCAM-JND, DE 18 DE MAIO DE 2018

Aprova o Complementagdo a Resolugdo 109, do
Conselho  Superior do Instituto  Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, de
04 de’novembro de 2015 em consondncia ao Art.
23° Capitulo VIII, das disposi¢oes finais

. O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DE JUNDIAI DO INSTITUTO
FEDERAL. DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas
atribui¢des regulamentares, e considerando a decisdo do Conselho de Campus na reunido ordinaria do
dia 18 de mato de 2018. < 3

RESOLVE:

: Art. 1.° Aprovar a Complementagdo a Resolugdo 109, do Conselho Superior do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, de 04 de novembro de 2015, na forma do
anexo. ! ' :

Art. 2.° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

s

LUCIVALDO PAZ.DE LIRA



- INSTITUTO FEDERAL DE
~ EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Regulamento Complementar
das Atividades Docentes —
IFSP Campus Jundiai



Disposic¢des Iniciais

Este documento tem por objetivo apresentar com clareza e de forma sucinta, os procedimentos
para 0 acompanhamento das atividades docentes no Campus Jundial. -

O trabalho de acompanhamento é realizado pela Comisséo de Avaliacdo da Atividade Docente
(CAAD), considerando a legislagéo vigente e o regulamento aprovado pela Resolugdo 109 do
Conselho Superior, de 4 de novembro de 2015, mediante a avaliagdo dos Planos Individuais de
Trabalho (PIT) e dos Relatérios Individuais de Trabalho (RIT).

No que segue, procurou-se definir o maior numero de atividades possiveis de serem
desenvolvidas pelo docente, mas sem esgota-las.

As atividades docentes estéo divididas em cinco grupos:

1. Atividades de Ensino;

2. Atividades de Formagéao Continuada

3. Atividades de Pesquisa e Inovacao

4. Atividades de Extensao

5. Atividade de Administracdo e Representacao

A seguir podem ser encontradas informagdes fundamentais para a elabdragéo do Plano Individual
de Trabalho (PIT) e do Relatério Individual de Trabalho (RIT), quais sejam:

e Os documentos necessarios para a comprovacao das atividades desenvolvidas ou
planejadas pelos docentes.

e A carga horaria em seus limites minimo e maximo das respectivas atividades.

e O momento da entrega dos documentos (PIT e/ou RIT) - ;

Cabe ao docente providenciar a comprovacao de suas atividades perante a Comissdo para
Avaliacéo da Atividade Docente (CAAD). _

Essas comprovacdes serdo validadas pela CAAD e formardo o conjunto documental que comprova
as atividades planejadas e desenvolvidas pelo docente ao longo do semestre letivo, conforme
prescricdo a seguir.
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Hmite b= e
ek T s e s - .. | Minimo | , Limites | =
- Atividades de Ensino | Comprovantes Necessarios | ™ el Maximode | Doc.
Regéncia de aulas A definir 8 horas | 12 /16 horas
Organizacao de Ensino
(preparacao didatica, planos Nenhuh fihoras SR
de ensino, avaliagdo e
 registros)
Atendimento ao aluno (AAA) Nenhum 1 hora £ htoras POk
urma 3
- Comprovante de Frequéncia
Reunides de Curso (RNC) consolidada feito pelo 2 horas . thrlarJ:opor RIT
: coordenador(a)
Cépia do plano de trabalho da
Recuperacao Paralela ou recuperacao paralela (Modelos ; 3 horas por RIT
curso de nivelamento | e Il — Anexos a Nota Técnica curso
- n°® 001/2014) ~ :
Coordenacéo de curso Padane - - PIT
Orientacao de Trabalho Declérag:éo da Coordenacao 7 2 hora por RIT
Académico do Curso grupo :
Orientagdo de Trabalho de | Declaracéo do coordenador(a) ;! 2 horas par RIT-
Projeto Integrador do Curso grupo
Auto declaragdo com a
manifestacdo de dias e
Plantéo horarios do(s) plantao(s) - 4 horas RIT
icarEnacy proetee Declaracéo da Diretoria de z 8 horas PIT
ensino : - 3
Adjunta ao Ensino :
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-Limite

Direcao Geral)

TR e S Limite e
Atwnglades doFommacdg Comprovantes Necessarios -_Mmlmo_‘; - Maximo de Doc.
Continuada S, de | Ry

% ; . : . oras |

horas 5 5

Eds-Datiorgeo Atestado de matricula 5 12 horas PIT
Linktoragg Atestado de matricula - 12 horas PIT
Mestrado Atestado de matricula - 12 horas PIT
Curso de graduagéde Atestado de matricula /
licenciatura Histérico Escolar . - 12 Roras BRI
Curso de Pés-Graduagéao Atestado de matricula / 3
(Latu'Senso) Historico Escolar 3 1.2 heras RE/RIT
Curso de outros niveis ou Atestado de matricula /
modalidades Histérico Escolar % Sihoras PIT/R_IT
Cursos livres ou de curta e : : _
duracao Caradiisitoghiva tadiade dad s = 4horas | PITIRIT

matricula / Histoérico Escolar >
Participacao em treinamento LR A : De acordo
institucional, curso em Dgg:ﬁ;%?g?gﬂ;ﬂzggu - com a PIT/RIT
Servico ou curso de certificacao
aperfeicoamento
Participagdo em grupo de _
85l aulprzado Portaria - : 3horas | PITRRIT
institucionalmente
Participacdo em disciplina ’
; Atestado de matricula / :
isolada de cursos Certificado - 8 horas PIT/RIT
Projeto Institucional
(designado pela Reitoria ou Poifatia 8 20 Hotas PIT
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Atividades de Pesquisa e

- Limites

Doc.

et Comprovantes Necessarios Maximo de
Inovacao : - hea
Coordenacao de projeto :
para o desenvolvimento de | Documento de aceite emitido
protétipos, depoésitos e/ou pela representagao de 8 horas PIT
registros de propriedade Pesquisa do campus
intelectual
Participagcdo em projeto
para o desenvolvimento de | Documento de aceite emitido
prototipos, depésitos e/ou pela representacao de 4 horas PIT
registros de propriedade ' Pesquisa do campus
intelectual
Coordenacgéao de nucleo de | Documento de aceite emitido
inovagao tecnolégica ou pela representagdo de 10 horas PIT
atividades correlatas Pesquisa do campus
Participagdo em nucleo de :
inovacgao tecnologica ou Documento de aceite emitido
atividades correlatas com ou pela representacao de 4 horas > R
sem parceria com outras Pesquisa do campus
instituicoes
Elaboragao de contratos de
transferéncia de tecnologia Documento de aceite emitido
e licenciamento com ou sem pela representacao de 4 horas PIT
parceria com outras Pesquisa do campus
instituicdes
: Documento de aceite emitido 4
Coordenagao de projetos de pela representacao de
pesquisa com ou sem Pesquisa do campus ou 12 Firan PIT

fomento com ou sem
vinculo a grupo de pesquisa

Documento comprobatério de
aprovagao do Projeto pela
Instituicdo de fomento
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Participagao-em projetos de
pesquisa com ou sem

Documento de aceite emitido

consultorias técnicas
prestadas a érgaos publicos
e privados mediante

| acordos de cooperacgao.

representacao de pesquisa do
Campus

e s e th-ileas ri;iasraesdeon::aéﬁoudse 8 horas PIT
vinculo a grupo de pesquisa q P
Lideranca de grupo de Ii)iggume?t?':orrnprﬁi):tggc;
pesquisal/estudo aprovado emP » p_e: dop Soviac 2 6 haras PIT
institucionalmente (interno eicc])lrjrl\sprovecaazﬁgzgue
pH exiemo) desempenhada
Documento comprobatério
Participagcao em grupo de emitido pela representacéo de
pesquisa/estudo interno ou Pesquisa do campus que 4 horas PIT
externo comprove a funcao
desempenhada
Coordenagao de acordos ou A :
convénios de cooperagao Contrato de cooperagéo 8 horas PIT
internacionais :
Participacao de acordos ou
convénios de cooperagao Contrato de cooperagao 8 horas PIT
internacionais
e Carta-convite institucional ou
:;22:g’oc:isatiﬁn::g‘:mss'ultorias declaragéo emitida pela 6 horas PIT
St representagao de pesquisa do
regionais Came
ampus
Trabalhos techicds: Cac;ta-lconvn_te InSt.It.léCIonall ou
assessoria ou consultorias A sHfoe T 6 horas PIT
B T ‘ representacao de pesquisa do
nacionais
Campus .
-| Trabalhos t&cnicos, Carta-lconw_te mst‘lt%cmne;l ou
assessoria ou consultorias dec e aomiide peln 6 horas PIT"
iternacioRaa representacao de pesquisa do
Campus
Consultorias ou assessoria
a 6rgéos nacionais ;
especializados de gestao Carta-convite institucional ou
cientifica ou tecnoldgica ou declaragao emitida pela B oAz PIT
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Consultorias ou assessoria
a orgaos Internacionais
especializados de gestéo
cientifica ou tecnolégica ou

Carta-convite institucional ou
declaragéo emitida pela

consultorias técnicas representacao de pesquisa do B hords RI%
prestadas a 6rgaos publicos Campus
e privados mediante
acordos de cooperacao g
Avaliagao de cursos de pos- | Carta-convite institucional ou
graduagéo, graduagao ou ° declaracaéo emitida pela 4 horas PIT
técnicos institucionais ou em | representacao de pesquisa do
outras instituicoes Campus
Elaboragéo de obra literaria repE)e(esci?\::ggg g;ngf:qﬁiesl: s
glsvrgzia?irztf;oss,)mldlas, sites Campus Carta-convite da 8 horas PIT
P editora ou carta-aceite
" Declaragéo emitida pela
Publicacéo de capitulo de représentacéo de pesquisa do
livro Campus ou carta-convite da f:horas BT
editora
Declaragcao emitida pela
5 : representacao de pesquisa do :
Tradqgao de livro Campus carta-convite da 8 horas PIT
editora -
Declaragao emitida pela
Revisao técnica de livro b esentagac de pesquisa do 6 horas PIT
Campus ou carta-convite da
editora
Atuacdo como membro de Declaragéo do Editor-chefe do
T . L . 4 horas - PIT
comité editorial Periddico ou da Editora
Submisséao para a Declaragéo emitida pela
publicagéao de artigo em representacao de pesquisa do 8 horas * PIT
revista indexada 4 ~ Campus :
Submiss3o para'a : Declaracao emitida pela
publicacdo de artigo em representacao de pesquisa do 4 horas PIT
revista ndo indexada Campus
Submisséo para a Declaracéao emitida pela ’
publicacéo de artigo em representacao de pesquisa do 8 horas PIT
congresso indexado Campus
Publicagcao de protocolos, Declarag?o eitine pgla
manuais, nota e/ou FERIESOITEL 40 do DR SaLE0 4 horas PIT

comunicado técnico

Campus carta-convite
institucional
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Coordenacgdo de comisséo
organizadora para eventos
cientificos e tecnoldgicos *
institucionais

Portaria, Carta de Aceite ou
Declaragao

6 horas

PIT

Participagdo em comissao
organizadora para eventos
cientificos e tecnolégicos
institucionais ou externos

Portaria, Carta de Aceite ou
Declaracgao

4 horas_

PIT

Orientacao de iniciacao
cientifica com o sem
fomento institucional ou de
6rgaos de fomento

Publicagéo de resultado de
aprovacgao de fomento ou
Carta de aceite da
representacao de pesquisa

N

4 horas

PIT

Participagao em programas
de pés-graduacao
institucional ou externo

Carta de aceite do programa

4 horas

PIT

Orientagdo de mestrado em
programas de pos-
graduacao institucional ou
externo

Carta de aceite do programa

6 horas

PIT

Orientagado de doutorado em
em programas de pés-
graduagao institucional ou
externo

Carta de aceite do programa !

6 horas

P2

Coordenagao de projeto
institucional para captacéao
de fomento ou patrocinio
para a pesquisa e inovacao

Portaria

8 horas

PIT
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Atividades de Extensio

Limites

Comprovantes Necessarios Maximo de | Doc.
: : ' ‘horas o
Programa ou projeto de
extensao, social, Declaragao de Aceite da 3 8 Roras PIT
comunitario, cultural ou Comissao de Extensao
esportivo ;
De acordo
Organizagao de eventos de . Gnay
extensdo interno Foitana i designagao
no limite de
8h
Organizagao de eventos de Declaragédo da Comissao
extensdo externo organizadora 1 ehoies S
~ Atividades de 5 : : , - ~_Limites
‘Administragdo e Comprovantes Necessarios | Maximode |
Representacdo : e LS : i Thoras b=
Participagao em comissoes,
zzzr:clzoiri:st?ﬁjggc;sgi%s g Comprovanie dotreguoncis 4 horas por
< ; consolidado feito pelo 2 horas ohlls PIT/RIT
permanentes ou o comissao
S secretarjo. ;
temporarios, internos ou
externos
Representacdo de extensdo Portaria - 12 horas PIT
Representacdo de pesquisa Portaria - 12 horas PIT
Representagéo na entidade 4 : =
sindical que legalmente Beagtagdq,da e_ntl_dade Qg 4 horas PIT
: de eleicao
representa a categoria
Fiscalizacéo de contrato Bartaia S hdras § PIT/RIT

(titular)
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Disposicdes Finais

A carga horaria para fiscalizagéo de contrato (titular) podera ser ampliada para no maximo 10 horas,
mediante justificativa do docente através de declaracdo que descreva de forma sucinta os principais
motivos para a solicitagéo. A decisgo sobre a aprovagao da requisiczo ficara a cargo da Diregédo do
Campus.

Este documento pode ser revisto semestralmente, por meio de comissio de docentes eleitas por °
seus pares, que tera autonomia para altera-lo, desde que submetido a aprovacao do Conselho de
Campus. '

As - possiveis modificagdes devem estar de acordo com os parametros estabelecidos pela
regulamentacao vigente e considerar as caracteristicas e necessidades do trabalho docente, bem
como a dinamica propria. das atividades desenvolvidas no Campus.

Este; Regulamento Complementar da Atividade Docente passa a ter validade no semestre seguinte
a sua aprovacao pelo CONCAM.
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