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. 'COMU.NI‘,CADO Ne 0~1/20161-SODP E |
RESSARQIMENTQ DE PASSAGENS' PAGAS PELO PROPOS'TO, |

~ 'O Slstema de Concessao de Dlarlas e Passagens - SCDP apresenta na fase da :
Prestagéo de Contas condlgao para o ressarcnmento do valor das passagens. pagas '
~pelo proposto :

_ Desta forma, as seguuntes agbes deverao ser prowdencnadas pelas areas/usuanqs U
‘ responsévels pelos serwgos de dlanas e passagens 5 C ' '{* '
1. Campus e Reitoria: . g

‘ Dlsponlblhzar empenho no elemento de despesa 33909314 — RessarCImento db .
 Passagem e Despesa com Locomogdo, com o cadastramento do valor e tefo‘

orgamentano no SCDP para possnblhtar o ressarcimento.

. /ifi.
) A

2. - PrbpdstO" o o ' K ‘j : P o L
;a) ‘Solicitar o reembolso de passagens desde que nao tenham SIdO adqumdas p?r- ‘
- ‘Suprlmento de Fundos ou outros recursos da admmlstragao publlca

: d
b) Preencher corretamente e mtegralmente o Relatono de Vlagem (observar fc>
prazo legal de entrega do relatério) e anexara este os bilhetes de passagens originais.
O  formulario Relatério “de Viagem & ‘encontrado. no seguinte endereqi“a”’:, .
'http Iwww. IfSD edu.br/index. phD/arqulvos/cateqorv/45-d|r|as-e Dassaqens html :

[BEN

¢): Entregaro relatono fISICO ao Sohcutante o - ‘ B o
'd) Havendo sutuagao que mpossublhte a entrega fisica do relatono/documentob . .

' este podera ser encaminhado por e-mail ao so||>0|tante Neste caso o Proposto deve o

-garantlraleglbllldade do documento anexado : L. ﬁ

o sobeame: -

' a) Receber o Relatorlo de Vlagem com os bllhetes de viagem originais a' serem o
ressarcidos ao Proposto, digitaliza-los e inseri-los no SCDP na fase “Prestagéo de

Contas”. Caso haja situagao que impossibilite a entrega fisica do relatorlo/documentos L
pelo Proposto estes poderao ser aceltos pore-mail. - - . } S QJ :
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b) .Com a- declaragao afi rmatlva do Proposto de que adqumu os bllhetes com
recursos proprios, informar, no SCDP, o valor correspondente aos bilhetes e indicar o
empenho correspondente a essa agéo e liberar paraa fase.de Execugao Fmancelrah
" c) - Arquuvar o relatério de vnagem recebldo do. Proposto juntamente ‘coma propost‘a
de VIagem mncual . _ i? : .
I 4. Coordenadorla Fmancelra' ' i
- a) Reahzar a Ilqwdagao e o pagamento dlretamente no SCDP. ) ;
’Observagéb:"r L - R
Este procedimento nao inclui ressarcimento de Passagens Aéreas. L
.- Para melhor ‘entendimento segue fluxo op_ce,racibnal:‘ )
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Séo Paulo, 18 de margo de 2016.

Paulo Henrique Ruffo
Coordenador/Gestor do SCDP

De acordo:

Nelson-Berto'dos Santos

Gerente Administrativo

Regiani Aparecida da Silva
Diretora Administrativa







